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	学務システム仕様書（案）修正
	1. 概要
	1.1. 調達の背景及び目的
	1.2. 調達物品及び構成内訳
	1.3. 契約形態
	1.3.1. 物品の借入及び関連する機器搬入、システム導入及び調整、配線、既設設備との接続、保守全般に係る全ての費用を包括した賃貸借契約とする。
	1.3.2. 契約期間は契約締結日から２０２９年３月３１日とする。
	賃貸借契約期間を5年間（２０２４年４月１日～２０２９年３月３１日）とする。

	1.4. 技術的要件について
	1.4.1. 本調達に係る機能・性能及び技術等の要求要件（以下「技術的要件」という。）は【3頁- 2.基本要求事項】に示すとおりであり、技術的要件は全て必須の要求要件である。
	1.4.2. 技術的要件は本調達における必要とする最低限の要求要件を示しており、提案されたシステムの性能等がこれらを満たしていないと判断された場合は、不合格となり入札参加の対象から除外する。
	1.4.3. 提案されたシステムの性能等が技術的要件を満たしているか否かの判定は、本学次期コンピュータシステム機種選定委員会（以下「選定委員会」という。）において、入札システムに係る技術提案書を含む入札説明書で求める提出書類の内容を審議して行う。
	1.4.4. 技術提案書等の提出された資料の妥当牲は選定委員会で判断する。

	1.5. 提案に関する留意事項
	1.5.1. 提案の根拠が不明瞭又は説明が不十分で技術審査に重大な支障があると選定委員会が判断した場合は、要求要件を満たしていないものとし、有効な技術提案書とみなさない場合があるので留意されたい。
	1.5.2. 提案された内容について、本学から問い合わせやヒアリングを行う場合がある。これに対する回答は、2営業日以内に示すこと。なお、問い合わせやヒアリングの結果は提案又は提案の一部として判断する。

	1.6. 「技術提案書」について
	1.6.1. システム全体の構成図
	1.6.2. ソフトウェア及びハードウェアの構成及び仕様
	1.6.3. 技術的要件に対する提案
	1.6.4. 操作画面のキャプチャ
	1.6.5. システム導入計画書（案）. . . . . .  5頁- 2.2.1
	1.6.6. プロジェクト体制  . . . . . . . . . . . . 5頁- 2.1.6
	1.6.7. 保守体制（案）. . . . . . . .. . . . . . . . 9頁- 2.5.1
	1.6.8. 調達物品明細
	1.6.8.1. 調達物品のメーカー、型式等製品が特定できる表記及び製品性能、消費電力等の資料
	1.6.8.2. 調達物品及び必要となる役務等の定価（又は提供価格）、数量等の明細
	1.6.8.3. 調達物品に係る部品供給期間（OS 等も含む）の資料
	1.6.9. システム評価書
	1.6.9.1. 導入実績. . . . . . . . . . . . .. . . .  3頁- 2.1.1 1.
	1.6.9.2. 適合証明書. . . . . . . . . . . . . . . 3頁- 2.1.1 3.
	1.6.9.3. 性能保証書. . . . . . . . . . . . . . . 3頁- 2.1.1 4.
	1.6.10. 提出資料に関する問い合わせ先（住所、電話、FAX、電子メール等）


	2. 基本要求事項
	2.1. 前提条件
	2.1.1. パッケージソフトウェア
	2.1.1.1. 提案される業務パッケージは国内大学等の教育機関（在籍学生数350 人以上）に対して5 機関以上の導入実績を有することとし、導入実績について「技術提案書」資料として提示すること。なお、パッケージソフトウェアの刷新等の場合、刷新の直前となる製品体系による導入実績までを含めることとする。
	2.1.1.2. 本学が要求する大多数の仕様を満たすパッケージソフトウェアが既に製品化されていること。
	2.1.1.3. 本学と同程度規模ユーザに対する当該パッケージの「Web 上で利用する機能（履修・成績登録、個人ポータル等）」に関する適合証明書について「技術提案書」資料として提示すること。
	2.1.1.4. 想定された業務が実施可能であることを示す性能保証書を「技術提案書」資料として提示すること。
	2.1.1.5. システム管理者や職員自身が独自のヘルプやマニュアルを各機能単位で保持することができること。
	2.1.1.6. 機能実現のためにカスタマイズを行うことでパッケージでの動作安定に影響を及ぼさないようにすること。
	2.1.1.7. 複数のシステムで構成されていてもデータは一元管理することが可能なこと。
	2.1.2. 協業等の提案
	2.1.2.1. パッケージソフトウェアは、請負者自らが開発・販売から保守までを実行していることを基本とするが、協業等での提案の場合、以下の条件を全て満たす必要がある。
	2.1.3. システム構成
	2.1.3.1. 提案するシステムを構成する「ハードウェア、ソフトウェア並びにその要素及び付加機構」は以下の条件を満たした製品を用いること。
	2.1.3.2. 稼働環境はオンプレミスで提案すること。
	2.1.4. 借入物品
	2.1.4.1. 調達物品は中古品ではなく全て新品で未使用の製品であること。
	2.1.4.2. 納入機器の稼動に必要となる付帯物等は機器構成に含めること。
	2.1.4.3. 機器の納入時点において、バージョンアップや改良等により納入物品に変更が必要となる場合、又は、本学側で必要と認める変更は請負者と本学間で協議のうえ、コストの増を伴わずに変更ができること。
	2.1.5. 業務従事者
	2.1.5.1. 業務従事者とは、プロジェクト責任者や導入・保守運用等の実施要員及び契約・物品調達等の技術営業・営業業務の実施要員とし、本契約締結を起点とした以下の期間、自社（パッケージベンダー又は請負者）に在籍していること。
	2.1.5.2. 業務従事者として派遣、個人、パート、アルバイト、兼業者、学生等は認めない。
	2.1.5.3. 業務従事者は専ら導入されるパッケージに携わるものとする。
	2.1.5.4. 条件に合致しない要員のプロジェクトへの参加は品質保持や機密保護等の観点から基本的に認めないが、作業補助等の目的等で、必要理由等を本学に示し了承された場合においてのみ参加を認める。
	2.1.5.5. システム導入及び運用支援を実施する技術担当部署は、導入及び稼働維持サービスについてISO9001の認証を取得していること。
	2.1.6. プロジェクト体制
	2.1.6.1. プロジェクトリーダーは本システム導入の責任者としての業務及びプロジェクト全体の十分な管理が可能な担当とすること。
	2.1.6.2. プロジェクトメンバーは、各行程の作業を進めるために必要な技術や資格、経験を有していること。
	2.1.6.3. 主要な導入作業等を行う担当は同パッケージの導入経験を有すること。
	2.1.6.4. システム導入から経常運用迄において支障なく継続したプロジェクト体制が維持されること。
	2.1.6.5. システムの安定稼働を配慮し、一時的な要員（スポット要員）による作業対応は認めない。
	2.1.6.6. 本学が必要と判断した場合、要員の交代が可能であること。なお、要員の交代に伴う作業への影響や発生する費用については請負者の負担とする。

	2.2. システム導入
	2.2.1. 導入計画
	2.2.1.1. 契約締結後から検収・本運用までの各行程における週単位の計画
	2.2.1.2. ソフトウェア・ハードウェア導入時期、テスト期間、業務並行テスト検収、検収テスト、ユーザ教育等の計画
	2.2.1.3. 作業計画
	2.2.1.4. 関連資料
	2.2.2. 導入に係る養生等
	2.2.2.1. 導入されるシステムに係る養生に関して、請負者は現行システムの請負者、既存のコンピュータ・ネットワークシステムの請負者、本学担当者と協議のうえ、請負者の責任で行うこと。
	2.2.2.2. 機器作業等は、担当責任者が立ち会いで行うこと。
	2.2.2.3. 搬入作業等で施設等に損傷を与えた場合は速やかに本学担当へ報告を行い指示に従うこと。損傷の修復に係る対応は請負者が責任と費用をもって対応すること。
	2.2.3. 導入作業
	2.2.3.1. 現行システムの請負者と本学間で協議のうえ、現行システムの請負者によって現行システムの撤去作業が行われるが、導入システムの導入作業と作業期間の重層が想定されるため、請負者はこの協議に必要に応じて参加し導入作業に関する調整を行うこと。
	2.2.3.2. 現行システムの請負者と既存のコンピュータ・ネットワークシステムの請負者との協議にも必要に応じて参加し導入作業に関する調整を行うこと。
	2.2.3.3. 本学構内での作業可能時間は以下のとおりとする。
	2.2.3.4. 作業遅延等の対応で本学構内での作業可能時間以外に作業が必要な場合は、本学側に事前に調整了解を受けたうえで作業を実施すること。
	2.2.3.5. 「システム導入計画書（案）」に基づき、再度、本学側と具体的な調整を行い「システム導入計画書」を策定すること。
	2.2.3.6. 策定した導入計画は本学で要件を承諾の後に作業に着手すること。
	2.2.3.7. 「システム導入計画書」に沿って作業を行い、基本的に計画以外の作業は行わないこと。
	2.2.3.8. システム導入作業においては本学側の指示に従い、本学側より作業内容や作業日程の変更要請があった場合は調整を行うこと。
	2.2.3.9. 導入の進捗状況について週単位で速やかに報告を行い、作業調整等必要な対応を行うこと。
	2.2.3.10. 導入作業において学内ネットワーク及び現行システムの停止（部分停止含む）が必要な場合は、その期間を極力短くするとともに、その時期、期間については本学側と事前に協議すること。
	2.2.3.11. 導入作業に必要となる要具（電源タップ、電源延長コード等）を用意すること。
	2.2.3.12. 導入される機器の設置位置調整や接続されるケーブル類の長さ調整及びフォーミング、マークチューブ（ケーブルタグ等配線の邪魔になる施行とならない物）取り付でのケーブル識別、機器へのホスト名表記ラベル張付け等の機器類周辺整備を行うこと。
	2.2.3.13. 導入されるシステムに附帯する以下の作業を行うこと。
	2.2.3.14. 導入システムに関する説明会を以下のとおり実施すること。
	2.2.4. データ移行
	2.2.4.1. 本学のシステム管理者及び各業務担当者と協議し「データ移行計画」を策定すること。
	2.2.4.2. 策定したデータ移行仕様書は本学で要件を承認の後に作業に着手すること。
	2.2.4.3. 移行対象となるデータは以下のとおり。なお、移行するデータは現行システム請負業者のサポートを受け、現行システムから抽出すること。その際に発生する費用は請負業者の負担とする。
	2.2.4.4. 現行データの移行については手作業での入力は行わないこと。ただし、新規で作成が必要となるデータは手作業での対応も可とするが、この場合は必ず別担当の作成した同一の複数データによるコンペア作業を行うこと。
	2.2.4.5. やむを得ず移行できないデータがある場合は、移行方法について本学システム管理者と協議すること。
	2.2.4.6. データ移行に関してシステム移行の期間中の業務上変更されたデータを含め、データ欠損や不整合などがないことを保証する客観的な資料を提示すること。
	2.2.4.7. データやデータ構造に異常がある場合、影響や修正方法等の対策を含め、本学側と協議のうえ、必要な対策を実施すること。
	2.2.4.8. データの不整合等を含むデータクレンジング等のデータ移行に係る作業は本学担当者が作業を行うことはせず、全て請負者の責任にて対応すること。
	2.2.4.9. 現行システムのデータが外部に漏洩しないよう取り扱いに注意すること。
	2.2.4.10. データが外部に漏洩した場合は、速やかに本学担当者へ報告し指示に従うこと。データ漏洩に係る対応で費用が発生した場合は、費用の全てを請負業者の負担とする。
	2.2.5. システムのカスタマイズ
	2.2.5.1. 実現が必要とされる業務仕様【19頁-4. 業務機能に関する要求事項】に基づき本学の各業務担当と協議し業務運用上支障のない「カスタマイズに関する仕様書」を策定すること。
	2.2.5.2. 策定した機能仕様は本学で要件を承諾の後に開発作業に着手すること。
	2.2.5.3. 開発行程において、適宜、業務機能に関して必要とされる機能の再調整を行うこと。
	2.2.5.4. 調整した仕様については、本学側で仕様確定後、関連ドキュメントに結果を反映した後に、開発作業に反映すること。
	2.2.5.5. カスタマイズで改変した機能については、別途「テスト仕様書」を作成し、それに基づく動作テストを実施すること。
	2.2.5.6. カスタマイズについて動作検証テスト完了後に調整が必要となった場合は、本学側と協議のうえカスタマイズに関する機能の再調整を行うこと。

	2.3. 検収
	2.3.1. 検収条件
	2.3.1.1. 納期について
	2.3.1.2. 「作業完了報告書」については、検収終了後2週間以内に本学に提出すること。
	2.3.2. 作業完了報告書
	2.3.2.1. 「カスタマイズに関する仕様書」に基づくテスト実施結果報告書
	2.3.2.2. 導入システムの稼動試験結果報告書
	2.3.2.3. 議事録
	2.3.2.4. 導入システムの構成情報（ハードコピー形式×1部、Excel及びPDF形式× 1 式）
	2.3.2.5. 導入システムのマニュアル（ハードコピー形式×1部、Word等及びPDF形式× 1 式）
	2.3.2.6. 業務用マニュアル（ハードコピー形式×1部、Excel及びPDF形式× 1 式）

	2.4. システムの撤去
	2.4.1. 撤去に係る養生
	2.4.2. 撤去作業
	2.4.2.1. 賃借契約が終了したシステムの撤去作業は請負者及び本学間で協議を行ない、請負者の責任で行うこと。
	2.4.2.2. 撤去機器に関する補助記憶装置類及びバックアップデータについては情報の一切を再現できないかたちで論理的もしくは物理的に完全消去し、データ消去したことを証明する報告書を提出すること。
	2.4.3. データ移行作業補助
	2.4.3.1. 撤去システムのデータベースがオープンな場合：次期システムの請負業者が任意の形式のデータや必要な情報の抽出から移行業務までを担当し、撤去システムの請負者はその際に必要となるサポートや項目の説明等の作業を担当する。
	2.4.3.2. 撤去システムのデータベースがクローズドな場合：次期システムの請負業者が求める形式のデータや必要な情報について、撤去システムの請負者がデータの抽出を行い、その際に必要となるサポートや項目の説明等については請負者と次期システム請負者及び本学間で協議のうえ、円滑なデータ譲渡を行う。

	2.5. 保守
	2.5.1. 保守体制
	2.5.1.1. 共通事項
	2.5.1.2. ソフトウェアに係る事項
	2.5.1.3. ハードウェアに係る事項
	2.5.1.4. 本調達全般に係るインシデント及び問い合わせ等の単一窓口での対応
	2.5.1.5. 遠隔操作による保守作業及び監視作業を実施する場合、具体的方法とセキュリティ対策
	2.5.1.6. 保守を実施するうえでの請負者側環境における対策
	2.5.2. 運用保守作業
	2.5.2.1. 遠隔操作による保守及び運用支援作業が可能であること。
	2.5.2.2. 重大インシデント（システムが提供するサービスの維持が困難な状態）の対応は、年間を通じて初動対応として１時間以内に現地に到着し、サービス復旧作業を2 時間以内に開始し、障害発生を起点とする2 営業日以内に障害の回復及びサービスを再開すること。
	2.5.2.3. 履修登録など特定のイベントに起因する重大インシデントが発生した場合は、次の同様のイベント予定日に作業要員を大学構内に待機させ、不測の事態に備えること。
	2.5.2.4. インシデント及びシステムに関する問い合わせについて、以下の対応が可能であること。
	2.5.2.5. 業務時間帯以外での緊急時に連絡ができる緊急連絡先を設置すること。
	2.5.2.6. 本学側からの要請による土日・祝日における待機及び保守作業ができること。
	2.5.2.7. インシデント対応等のため本学構内での状況監視及び対応作業が実施できること。
	2.5.2.8. マスタ修正などリスクが伴うデータ操作に係る作業やシステム操作全般に対する作業支援を遠隔ではなく本学構内で実施できること。
	2.5.2.9. 障害対応等によるデータ復旧作業ができること。
	2.5.2.10. インシデント管理として以下の作業を実施すること。
	2.5.2.11. 年１回のハードウェア定期点検を実施し、内容、時期、期間等を本学側と事前に協議を行ったうえで実施計画を策定し、点検作業を行うこと。
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	4.3.3.5. 志願者情報・入試結果データを複数年にわたってシステム内に保持することができること。
	4.3.4. 共通テスト
	4.3.4.1. 共通テスト科目について、利用教科、傾斜配点、選択科目数が管理できること。
	4.3.4.2. 大学入試センターで定めた共通テスト科目コード、科目名、配点（最大点）の参照及び連携（設定）ができること。
	4.3.4.3. 大学の入学選抜で必要な共通テスト科目の取り込み及び判定用項目としての利用ができること。
	4.3.4.4. 大学入試センターとの入試関係情報として以下のデータの作成及び取り込みができること。
	4.3.4.5. 「成績請求データ」の請求人数、開始終了番号は自動計算されること。
	4.3.4.6. 「成績請求データ」のファイル出力ができ、帳票をプレビュー、印刷できること。
	4.3.4.7. データの取り込み時にエラーチェックができること。エラーについてはファイルに出力し確認できること。
	4.3.4.8. 共通テストの受験科目数が、大学規定の科目数を満たしていない場合、これを検出しエラーとして扱えること。
	4.3.4.9. 共通テスト失格情報の管理ができること。
	4.3.5. 志願者
	4.3.5.1. 志願者情報は本学の『2023年度学生募集要項』に添付されている入学願書記載項目の全ての情報を登録できること。
	4.3.5.2. 出身校コードは本学独自のコードで設定できること。（これまで使用してきたコードが本学独自形式であり、これを継続利用できるようにするため）
	4.3.5.3. 志願者の基本情報登録後に、志願者番号に紐付けて評定平均、概評（アルファベット）、をCSV形式のデータで一括登録でき、画面上でも随時登録・修正できること。
	4.3.5.4. 志願者情報は志願者単位に随時登録・修正できること。（届いた志願票から逐次入力処理を行う必要があるため）
	4.3.5.5. 任意の検索条件により、志願者を検索し一覧表示できること。
	4.3.5.6. 複数の入試区分に出願した志願者を紐付け（名寄せ）を効率的に処理する機能を有すること。
	4.3.6. 試験結果入力
	4.3.6.1. 各試験科目の素点をCSV形式のデータで一括登録できること。
	4.3.6.2. 素点データは、取り込み前に全てのチェックができること。エラー及びチェック結果については画面及びファイルに出力して確認できること。
	4.3.6.3. 志願者情報及び出欠情報に対応する、素点データの過不足チェックができること。
	4.3.6.4. 業務担当者が各試験科目の素点を画面上でも随時登録・修正ができること。
	4.3.6.5. 欠席者については「999」などの特別なコードを受験者の採点結果としてCSVデータ上に入力する形で登録できること。
	4.3.7. 合否判定準備
	4.3.7.1. 志願者の採点合計、傾斜比率を考慮した合計点及び本学の合否判定方法に必要な計算結果を一括で算出できること。
	4.3.7.2. 合否判定方法や合計点算出方法の変更が生じた際に一定の範囲内であれば（選択科目の変更や上位2科目を上位3科目に変更するなど）、システム改修ではなく設定画面上で変更を反映させることができること。
	4.3.7.3. 志願者の採点合計、集計結果をCSV形式のデータで抽出できること。
	4.3.7.4. 合否判定資料を入試区分・学科組織ごとに席次順及び受験番号順にソートした結果を印刷及びCSV形式ファイルに出力できること。
	4.3.7.5. 合否判定資料には評定平均・概評の情報が含まれること。
	4.3.7.6. 重複合格者の抽出のために、異なる入試区分を併願（一般推薦と資格推薦の併願、一般Ⅰ期Aと一般Ⅰ期Bの併願、一般Ⅱ期と総合Ⅱ期の併願）した受験者情報を抽出して、CSVファイルで出力できること。なお、入試区分ごとの受験番号と席次の突き合わせができる情報を含むこと。
	4.3.8. 合否判定結果
	4.3.8.1. 合否は、合格・不合格・補欠の3種類の結果を登録・修正できること。なお、登録は画面上から随時修正できるものとする。
	4.3.8.2. 補欠の席次が同点の場合、合格判定の優先順位を決めるための補欠順位が合否判定結果資料に表示できること。
	4.3.8.3. 補欠合格者・追加合格者が一般の合格者と区別できる付帯情報を持つこと。
	4.3.8.4. 合否確定後に追加合格者を設定するために、不合格者を合格者へと変更できること。なお、変更は画面上から随時できるものとする。
	4.3.8.5. 入試区分・学科組織ごとに合否判定結果資料を印刷できること。
	4.3.8.6. 入試区分・学科組織ごとに合格者一覧を印刷及びCSV形式ファイルに出力できること。
	4.3.8.7. 合格通知書を一括して印刷することができること。さらに、学科組織単位や個人を指定しての印刷も可能であること。なお、そこに記載する文面をシステム改修することなく編集・変更できること。
	4.3.8.8. 合格通知書は、スキャナで取り込んだ学長印の印影を印字できること。
	4.3.8.9. 入試区分別かつ合否別に、任意の志願者を抽出した受験生宛名ラベルの印刷ができること。
	4.3.8.10. 入試区分別かつ合否別に、任意の志願者を抽出した出身高校宛名ラベルの印刷ができること。
	4.3.9. 入学手続
	4.3.9.1. 入試区分、所属毎に、入学手続の有無など入学手続者の管理ができること。
	4.3.9.2. 入学手続き後の入学辞退者を登録できること。
	4.3.9.3. 手続完了者の志願者情報を教務業務機能へ人手による作業を介さずに移行することができること。
	4.3.10. 志願者・受験者・合格者・入学者の分析
	4.3.10.1. 出身校別データ抽出
	4.3.10.2. 都道府県別データ抽出
	4.3.10.3. 下記の帳票及びCSVデータを出力できること。

	4.4. 教務業務
	4.4.1. 共通
	4.4.1.1. 情報の種類又はメニュー項目によって、学外ネットワークからのアクセスに対してアクセス制限できること。
	4.4.1.2. 本学の学内専用Webサイト（学内Web）内の指定されたページへのハイパーリンクを、学生用・教員用・事務職員用のそれぞれの画面に表示させる領域があること。
	4.4.1.3. スマートフォンからのアクセス時は、それぞれの画面サイズに適したデザイン（PC用とは別の）で表示されること。
	4.4.1.4. スマートフォンからのアクセス時は、タップ操作に適したナビゲーションインターフェースになっていること。
	4.4.1.5. 本学システム管理者がユーザ情報、ユーザアカウントをCSVファイルから一括登録できこと。
	4.4.2. カリキュラム管理
	4.4.2.1. 本学の履修規定等に関する資料『2022年度学生便覧』を参照のうえ、管理上必要となる機能を有すること。
	4.4.2.2. 将来における学科等の改組や新設、授業科目の新設については、マスタ更新等で対応できること。
	4.4.2.3. カリキュラム（年度ごとの課程表）の変更は、一部改正・全改正に関わらず変更できること。
	4.4.2.4. 入学年度・学科組織ごとにカリキュラムの登録ができ、一覧表も出力できること。さらに、次年度に設定情報を一括でコピーできること。
	4.4.2.5. 入学年度・学科組織ごとに履修するための条件設定ができ、一覧表も出力できること。さらに、次年度に設定情報を一括でコピーできること。
	4.4.2.6. 入学年度・学科組織ごとに成績を評価する基準を自由に設定でき、一覧表も出力できること。さらに、次年度に設定情報を一括でコピーできること。
	4.4.2.7. 卒業するための卒業条件情報を入学年度、学科組織ごとに設定でき一覧表も出力できること。さらに、次年度に設定情報を一括でコピーできること。
	4.4.2.8. 資格などを取得するための資格取得条件情報を入学年度、学科組織ごとに設定でき一覧表も出力できること。さらに、次年度に設定情報を一括でコピーできること。
	4.4.2.9. カリキュラム別に同じ科目コードを持つ授業に異なる名称を設定することができること。
	4.4.2.10. 次年度のカリキュラムと開講授業を設定できること。
	4.4.2.11. 授業ごとに対象となる学年・学科を登録できること。さらに卒業必修及び必修対象となる資格名称（例：卒業必修、栄養士必修、保育士必修）について登録できること。これらの情報は備考欄や授業名カナなどの空いている項目を利用して登録する形でもかまわない。ただし、これらの情報は履修登録時に学生に表示されるようにならなければならない。加えて、一つの授業に対して複数の資格要件などの情報が登録できること。
	4.4.2.12. 年度またがりの授業を登録できること。ただし、年度切替時にデータ修正・移行などの作業を発生させることなくできることを条件とする。
	4.4.2.13. カリキュラム変更に伴う科目・単位の振替（読み替え）が可能であり、1対1の振替だけでなく1対N、N対1の複数振替も可能であること。
	4.4.3. 時間割
	4.4.3.1. 年度ごと、学科組織ごとに授業時間割を編成でき、各科目に対し担当教員・開講学期・使用教室等を設定できること。
	4.4.3.2. 授業の時間割、担当教員、教室を登録・変更できること。さらに、以下のチェックを行えること。登録はCSV形式ファイルで一括登録もできること。
	4.4.3.3. 担当教員については、複数人の登録を可能とし、それぞれの教員に対して履修者名簿を出力できること。
	4.4.3.4. 複数教員が担当する科目については代表教員を設定することができること。
	4.4.3.5. 開講スケジュールについては、隔週やクォータなど不規則な開講に対応できるように科目ごとに開講日時の情報を保持し，これを開講前に事前登録できる機能を有すること。なお、休講・補講登録で日時設定する運用回避方法は不可とする。
	4.4.3.6. 毎週開講と隔週開講の科目についての開講日時情報は、開講期間に従って自動的かつ一括で設定できること。このとき、祝日や入試などの大学行事の日を除外して設定できること。
	4.4.3.7. 学期毎の開講期間が設定できること。
	4.4.3.8. 授業曜日の振替設定ができること（月曜日に水曜日の授業を開講するなど）。なお、休講・補講登録での設定は認めない。
	4.4.3.9. 日付毎の授業開講情報を CSV ファイルで一括登録できること。
	4.4.3.10. 先に述べた教員・教室の重複チェックは、開講日時情報に基づき処理されること。
	4.4.3.11. 1週間に複数回開講する授業にも対応できること。
	4.4.3.12. 同一授業で2コマ以上連続する時間割も登録できること。
	4.4.3.13. 本学全体の授業時間割をCSV形式で出力できること。
	4.4.3.14. 学生は履修登録結果に基づく自分専用の時間割表を随時ブラウザ上で確認できること。
	4.4.3.15. 教員は自分の担当科目の開講スケジュールを、時間割表もしくはスケジュール表で確認することができること。以下に示した現行システムの画面を参考にすること（レイアウトは変わってかまわない）。
	4.4.4. シラバス
	4.4.4.1. シラバスの基本事項と管理機能
	4.4.4.2. Web でのシラバス登録
	4.4.4.3. Web によるシラバスの公開と検索
	4.4.5. 履修
	4.4.5.1. 履修に関する要件
	4.4.5.2. 履修登録
	4.4.5.3. 履修管理
	4.4.6. 休講登録・補講登録・教室変更
	4.4.6.1. 管理機能
	4.4.6.2. 通知・確認機能
	4.4.7. 定期試験・再試験
	4.4.7.1. 再試験の日程・教室・試験内容等を教員にアンケートし、業務担当者がこれを集約できること。なお、定期試験については、この試験管理の機能は不要である。
	4.4.7.2. 業務担当者が全ての科目の再試験の日程・教室を登録・修正することができること。
	4.4.7.3. 業務担当者が再試験に関する情報を登録する際、補講登録と同様に教室の重複チェック、他科目の再試登録者の重複チェックができること。
	4.4.7.4. 業務担当者は再試験願いを提出した学生を、再試験受験者（該当者）として単位不認定者の一覧から選択式で容易に登録できること。
	4.4.7.5. 教員及び業務担当者は再試験受験者が確定した後に再試験受験者名簿を一覧表示し、CSV形式で出力できること。
	4.4.7.6. 再試験受験者は、該当する科目の再試験日程などの情報をブラウザ上で確認することができること。
	4.4.8. 成績管理
	4.4.8.1. 成績登録
	4.4.8.2. 成績確認
	4.4.8.3. 成績に基づく判定処理
	4.4.9. 学籍管理
	4.4.9.1. 管理機能
	4.4.9.2. 検索・閲覧・出力機能
	4.4.10. 共通スケジュール登録・施設（教室を含む）予約
	4.4.10.1. 共通スケジュールは本システムを利用する全ユーザ共通の情報として、各ユーザのポータル画面上に時間の流れが把握できる形（カレンダー形式など）で表示されること。以下に示した現行システムの画面を参考に機能構成を考えること（レイアウトは変わってかまわない）。
	4.4.10.2. 共通スケジュールはシステムの正規ユーザのみが閲覧できるものとし、システムのアカウントを持たないものは閲覧できないようにすること。
	4.4.10.3. 教員や事務職員は授業以外の各種スケジュール（大学行事、会議、セミナー、学生行事など）を共通スケジュールとして随時登録できること。
	4.4.10.4. 登録時には、項目としてスケジュールの予定名、開催日時、利用施設、詳細説明を設定できること。また、利用施設については文字入力ではなく選択式に入力する形式とし、各教室、演習室、会議室、音楽室、体育館などを選ぶことができること。
	4.4.10.5. 利用期間の日時指定は分単位までを指定できること。
	4.4.10.6. 共通スケジュールとして登録した利用施設は、施設予約情報として自動的に反映できること。なお、この施設予約情報は授業の休講・補講等を反映させた教室利用情報とも連動し、共通スケジュールで予約された施設を同じ時間帯で補講登録しようとした際にはアラート通知が表示されるようにすること。
	4.4.10.7. 共通スケジュール登録時（教員・事務職員ともに）には利用施設の重複チェックが行われること。このとき、重複チェックは共通スケジュール内の施設予約情報だけでなく、休講・補講等を反映させた実際の授業での施設利用情報とも連携させて処理されること。重複が判明した場合は、画面にアラートが表示され、さらにどの予定（会議や授業など）と施設利用のバッティングが生じたのか容易に画面上で確認できる機能を有すること。
	4.4.10.8. 重複チェックにおける利用時間帯の判断は、13時から14時を設定した場合には13時以上14時未満として処理し、次の予定を14時から設定できること。
	4.4.10.9. 施設予約の選択肢として「その他の施設」を設け、これが選択されている場合に限り施設の重複チェックは働かないようにすることができること。
	4.4.10.10. 施設別の利用状況・空き状況を視覚的に確認することができること。
	4.4.10.11. 登録された情報は登録者本人と業務担当者のみが修正・削除できること。
	4.4.10.12. 施設予約は全て共通スケジュールの登録として処理すること。ただし、事務職員は特定の施設ついて、共通スケジュールからの登録だけではなく、施設予約単体でも登録できること。
	4.4.10.13. 新規に追加されたユーザのポータル画面上にも、既に登録済みとなっている共通スケジュールの予定を表示できること。
	4.4.11. 学生への通知
	4.4.11.1. 教員や事務職員は学生及び教職員宛のお知らせなどを通知することができること。なお、ここで通知される内容は学内向けの情報であり、閲覧できる者は学務システムのアカウントを持つものに限定するものとする。
	4.4.11.2. 通知対象を特定カテゴリの学生（全学生・学科組織・学年・授業履修者単位）に限定でき、対象外のユーザの目に触れないようにできること。
	4.4.11.3. 通知情報は表示させる有効期限を情報の発信者が設定できること。
	4.4.11.4. 通知内容は新着順に各教員・事務職員・学生の画面にリスト表示できること。
	4.4.11.5. 新着のお知らせは受信対象者のポータル画面に直ちに反映され、受信対象者があらかじめ登録したメールアドレスにも即座にメール通知されること。
	4.4.11.6. 新入生のアカウント登録前に全学向けに通知された内容を、入学後に新入生も閲覧することができること。（例：4月中の各種連絡事項を3月中に送信したものを新入生も閲覧できること。）
	4.4.12. 証明書発行
	4.4.12.1. 証明書の種類は以下のとおりとする。
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