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科目名 コンピュータと情報（幼稚園教諭二種必修） 

授業形態 講義 学年 1 

開講時期 2021 年度 前期 単位数 2 

担当教員 松本 拓 

内容および計画 コンピュータは，現在の世の中では身近にあり，社会に欠くことのできない存在となりつつある．このよう

な環境下では，誰もがコンピュータを操作し，情報を収集し利用するだけでなく，情報発信者にもなりう

る． 

本講義では，現在の情報化社会に適応できるよう，コンピュータ初心者向きの基本的なコンピュータやイン

ターネットの原理，活用方法及び注意事項について学習する．具体的な内容としては，コミュニケーション

ツールとしての電子メールや電子掲示板，情報検索，情報発信としてのＷｅｂページ（ホームページ）の活

用方法，表計算・文書作成・プレゼンテーションソフトの使用方法について実習形式で学んでもらう．ま

た，セキュリティ，コンピュータウイルス，情報倫理，著作権，個人情報漏洩，ネット犯罪についても触れ

る．情報発信時に，安全・快適なツールとしてコンピュータを利用するために，本講義で理解を深めてもら

いたい． 

１ ガイダンス 

２ メールの使い方 

３ ファイルとフォルダ 

４ インターネットの利活用 

５ コンピュータの構成 

６ 著作権 

７ 情報化社会における犯罪 

８ 情報倫理とソフトウェア 

９ 文書作成の基本 

１０ 分かりやすい文書作成 

１１ ホームページの作り方 

１２ 表計算ソフトの使い方 

１３ 表計算ソフトの活用 

１４ 分かりやすいプレゼンテーションとその資料の作成（前編） 

１５ 分かりやすいプレゼンテーションとその資料の作成（後編） 
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毎回講義資料を配布する 

参考書 特に指定しない 

成績評価 

評価方法 割合(%) 

講義への出席 15 

各回の課題 55 

レポート 30 
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学習到達目標 内容で表記した、ICT 社会における基本的な情報リテラシー、コンピュータリテラシーを学び、実生活で行

かせる知識・技術を習得する事を目指す 

先修条件  

実務経験  

その他  

 


